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Apresentagdo do Plano de Atualizagdo dos Acervos

O Plano de Atualizagao de Acervo da Faculdade do Amazonas IAES representa a politica de
desenvolvimento de colegdes, cujo proposito é reunir diretrizes gerais para a melhoria do suporte
informacional da biblioteca da IES. O texto aborda objetivamente questdes relacionadas ao acervo:
sua formacio, selecdo, formas de aquisicao, organizagiao, conservagao, avaliagao, seguranca, €
processos de desbastamento e descarte. A proposta deste documento ¢é fornecer orientagdes gerais
para as equipes da instituicdo que trabalham diretamente com o acervo, no que tange ao seu
desenvolvimento, e para os usuarios que desejarem compreender as diretrizes norteadoras da
formacao do acervo da Faculdade do Amazonas TAES.

O acervo bibliografico sera expandido conforme a alocagao de recursos or¢amentarios constantes
nas politicas de aquisi¢ao da Instituicao. A expansio da colegao ocorrera através da solicitagdo
sistematica dos professores e coordenadores, visando a atualizagao do acervo nas areas do
conhecimento e para atender a demanda de novos cursos. Isso inclui bibliografias basicas e
complementares de livros, periédicos impressos e/ou eletronicos, cujos titulos ja facam parte da
lista basica conforme indicado pelos docentes, e obras que sejam de interesse para 0s cursos
ofertados pela IES.

Esta prevista a implanta¢do, durante o quinquénio deste Plano de Desenvolvimento Institucional
(PDI), da Biblioteca Virtual e da Biblioteca Digital. Para o préoximo quinquénio, a previsao de
atualizagao do acervo ¢ a seguinte:

ESPECIFICACAO  [QroE. [a0z3 [oooe Jaozs Jaos Jaomr

Titulos de Livros 75 15 15 15 15 15
Exemplares de Livros 280 50 45 55 55 75
Periddicos 200 40 40 40 40 40
Revistas 20 04 04 04 04 04
Jornais 10 02 02 02 02 02
Obras de referéncia 20 4 4 4 4 4

Videos 0 0 0 0 0 0

DVD 10 02 02 02 02 02
CD Rom's 300 60 60 60 60 60
Assinaturas eletronicas 21 03 03 04 04 05
Base de Dados 2 2 2 2 2 2

Com relacdo ao acervo de livros, estes sao atualizados e renovados conforme solicitacao do
Coordenador de Curso, além de sugestdes feitas pelo bibliotecario a partir de catalogos recebidos
para analise e aquisi¢ao.

Quanto ao acervo de periddicos, todas as assinaturas existentes serao atualizadas, e novos titulos
sugeridos por professores, coordenadores e pelo bibliotecario serdo adquiridos, passando por uma
avaliagao dos professores de cada area.

A aquisi¢do para a expansdao do acervo da biblioteca sera priorizada a partir da consolidacio dos
cursos em desenvolvimento e da implantacao dos novos. O ponto de referéncia para adquirir livros,
periédicos, software ou multimidias sera as necessidades definidas pelo MEC em termos do
numero de alunos, tanto para bibliografia basica quanto complementar. Além disso, as solicitagdes



dos professores e coordenadores dos cursos de graduagdo e pods-graduacio também serdo
consideradas.

FORMACAO DO ACERVO

Os acervos da Faculdade do Amazonas IAES devem abranger materiais de informacao de todas as
areas do conhecimento necessarios para o pleno atendimento dos planos dos cursos oferecidos
pela IES. Independentemente do suporte, os acervos informacionais devem atender as demandas
de ensino, pesquisa e extensao de forma alinhada. Nessa perspectiva, os acervos sao compostos
por materiais em diversos formatos, incluindo livros, periédicos, dicionarios, CDs, bem como
materiais em formato digital disponibilizados nas bibliotecas digitais gerenciadas pela instituigao.

A formagao dos acervos segue o fluxo informacional tradicional: demanda, aquisi¢do,
processamento, disponibilizacio no acetvo, conserva¢io/restauracio e¢ desbastamento/descarte.
Dentro de cada etapa, ocorrem processos diversos que sao detalhados nos respectivos manuais. A
atualizagdo dos acervos ¢é realizada anualmente por meio da aquisi¢do de materiais de informacao,
seja por compra, doagao ou permuta.

Além do propésito inicial apresentado, os acervos da Faculdade do Amazonas IAES tém a fungio
de preservar a memoria institucional da instituigao.

Politica de Formacgao de Acervos

A politica de formagao e desenvolvimento de cole¢bes, também conhecida como Plano de
Atualizacao dos Acervos da Biblioteca Adalberto Pessoa Lopes da Faculdade do Amazonas
- IAES, é um documento fundamental para estabelecer diretrizes que servirdo como base
para a tomada de decisoes relacionadas ao crescimento e avaliagao do acervo da biblioteca.
Essas diretrizes devem incluir critérios gerais de selecdo, aquisi¢ao, avaliacio e
desbastamento/descarte de itens do acervo.

Além disso, como mencionado por Weitzel (2013), outras questoes relevantes que podem
ser contempladas na politica incluem direitos autorais, conservagao e restauragao,
compartilhamento de recursos informacionais, entre outros aspectos. Hsses elementos
contribuem para uma gestao eficiente e ética dos acervos, garantindo sua qualidade,
acessibilidade e relevancia para os usuarios da biblioteca.

Sele¢ao e Aquisigao

Os processos de selecdo e aquisicdo, em suas diversas formas, tém como objetivo
incorporar ao acervo fisico materiais de informagao em suportes variados, que atendam as
necessidades da comunidade académica. A decisio de selecio é fundamentada em
instrumentos e critérios especificos para proporcionar o maximo de objetividade em um



processo intrinsecamente subjetivo, visando promover o equilibrio, consisténcia e
relevancia do acervo.

Quanto a formacdo do acervo, o material bibliografico é selecionado observando os
seguintes critérios:
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Selecao Qualitativa

Busca assegurar a qualidade do conjunto de obras a ser incluido no acervo, justificando sua
pertinéncia. Para cada tipo de material, serdo definidos critérios especificos de sele¢ao pela
Coordenacao da Biblioteca, em consulta ao corpo docente especialista da area.

Selecao Quantitativa

Visa ajustar a quantidade de exemplares a demanda real ou projetada. No caso de
bibliografia basica e complementar, o parametro é geralmente estipulado pelo 6rgao de
avaliagao dos cursos, comumente uma propor¢ao entre o numero de exemplares por vagas
autorizadas por curso a cada ano, buscando sempre atingir a pontuagao maxima dentro dos
parametros estabelecidos pelo MEC. Para obras que nao fazem parte da bibliografia basica
ou complementar, devem ser observadas as estatisticas de circulacao de itens do mesmo
titulo ou similares. As bibliografias serao adquiridas considerando as necessidades de cada
curso e a disponibilidade do material no mercado.

Para garantir a qualidade do processo de selecio de materiais, recomenda-se levar em
consideragao os seguintes aspectos:

¢O Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) aprovado em todas as instancias
institucionais.

eObservar cursos em implantacdo e/ou em fase de autorizacio e reformulacio
curriculares.
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A biblioteca da IES recebe investimentos esporadicamente, com o intuito de manter o
acervo atualizado e sua infraestrutura acolhedora. Semestralmente, é elaborada uma
programacio de aquisi¢Oes, na qual ¢ prevista a ampliacdo para os cursos existentes e para
os que serdo implantados futuramente.

Procedimento de Selecao

Este procedimento orienta e baliza racionalmente as decisdes da Coordenacio de
Bibliotecas no processo de selecao. Ele ¢ utilizado tanto para a selegdo positiva quanto para
a selecdo negativa, buscando manter a relevancia e eficacia do acervo.

Critérios para Selecao

Sao critérios variados que orientam a tomada de decisao referente a inclusao de itens no
acervo. De maneira genérica, sao utilizados como fontes de informagao para selecao de
materiais:

a) Bibliografias basicas dos cursos;

b) Bibliografias complementares dos cursos;

c) Editoras, por meio de suas paginas na internet e catalogos;

d) Sugestoes e pedidos de usuarios da biblioteca e da comunidade académica em geral;
e) Publica¢des cientificas online.

Critérios basicos para sele¢ao do acervo fisico



a) Qualidade do conteddo em relacdo a consisténcia do assunto;

b) Adequacao do conteddo ao curriculo académico e as linhas de pesquisa
desenvolvidas na Instituicao;

¢) Demanda;

d) Quantidade de exemplares necessarios por demanda ou em relagao ao numero de
vagas por disciplina, de acordo com os critérios de avaliagio do MEC;

e) Atualidade da obra;

f) Acessibilidade do idioma;

g) Custo justificavel;

h) Valor efémero ou permanente;

1) Autoridade do autor ou do corpo editorial;

i) Areas de abrangéncia do assunto;

k) Qualidade visual e auditiva de materiais especiais;

1) Conveniéncia do formato e compatibilizagao com equipamentos existentes;

m) Relevancia historica;

n) Condigoes fisicas da obra;

0) Complementa¢ao do assunto na cole¢ao existente;

p) Disponibilidade em outras bibliotecas, bases de dados ou sites; e

q) Raridade.
Critérios basicos para sele¢ao do acervo digital

Na inclusao de contetdos digitais, algumas caracteristicas devem ser observadas,
considerando o tipo de biblioteca digital ou portal de servigos:

a) Conteudos cientificos ou academicamente orientados;

b) Produzidos, submetidos ou patrocinados pela IES ou por membros da comunidade
académica;

c) Materiais prontos para disseminacao ampla na rede ou, em casos excepcionais,
acessivels a niveis determinados conforme licencas e autorizacoes dos autores;

d) Autor habilitado para garantir a instituicao o direito de preservar e distribuir o
trabalho por meio do Repositério, mediante as condi¢oes estabelecidas no Termo de
Licenca para Deposito Legal.

Nos casos de selecdo de e-books, algumas observacoes devem ser consideradas para
incorpora-los ao acervo da Biblioteca Adalberto Pessoa Lopes da Faculdade do Amazonas
- TAES:

a) Livros ou documentos em suportes eletronicos/digitais, que possam ser
catalogados e armazenados em servidor, licenciados em Acesso Aberto com
autorizacao de distribuicao ou pelo préprio autor - por meio de termo de cessiao
adequado - devem ser submetidos a0s mesmos critérios que as obras impressas;

b) A incorporacio de obras digitais se dara sob a licenca Creative Commons ou
equivalente, com autoriza¢ao de distribuicao, ou celebra¢ao do respectivo termo de
cessao com quem detiver os direitos autorais da obra;



c) Para livros impressos cuja versao online esteja disponivel e acessivel em sites
governamentais ou de instituicdes reconhecidas, deve-se dar preferéncia pela versio
digital para incorporagao ao acervo, com a devida autorizagao autoral;

d) Para obras cuja versio online esteja disponivel e acessivel em bases de dados
assinadas pela Faculdade do Amazonas IAES, deve-se considerar que o acesso pode
nao ser permanente e, portanto, caso haja oportunidade de adquirir a versao impressa,
deve-se incorpora-la ao acervo.

Serdo incorporados os seguintes tipos de documentos produzidos e submetidos pelos
professores efetivos, pesquisadores e discentes, bem como material destinado a atender os
usuarios com deficiéncia visual:

a) Artigos cientificos avaliados pelos pares;

b) Trabalhos apresentados em eventos;

c) Relatoérios técnicos de pesquisa (incluindo relatorios de iniciagao cientifica);

d) Objetos digitais de aprendizagem produzidos no ambito da IES, para apoio as
atividades de ensino/aprendizagem;

e) Outros tipos de documentos, a serem incluidos mediante apreciacio.

Além dos conteudos digitais produzidos na propria instituicao, a biblioteca disponibiliza
acesso a periddicos e bases de dados nacionais e internacionais.

Materiais de referéncia e periodicos

Os materiais de referéncia poderdo ser incorporados ao acervo por indicacio nas
bibliografias basicas ou complementares dos cursos da instituicdo ou por demandas
especificas. Materiais governamentais - como relatorios, anuarios estatisticos e outros -
disponiveis nos sites dos respectivos 6rgaos produtores, nao devem ser incorporados ao
acervo. Na selecao de periodicos, deve-se observar se o titulo possui ISSN; relevancia para
producao académica, disponibilidade e acessibilidade na internet, bem como a continuidade

da publicagao.

Substitui¢ao de exemplares

Entende-se por substitui¢ao o processo de troca de um exemplar danificado por outro em
melhores condi¢oes fisicas. Nesse caso, o exemplar em ma condicao fisica seguira para o
processo de descarte (baixa para a retirada definitiva do acervo), e o exemplar em melhores
condi¢des - recebido por doagdo, permuta ou compra - ¢ inserido no acervo como novo
exemplar.



Reposicao de exemplares

Os materiais de informacao que forem extraviados deverdo ser repostos de acordo com a
instrugao normativa vigente para reposicao. Materiais furtados, mutilados ou desgastados
deverio ser repostos por um titulo similar e/ou de mesma autoria que cubra o mesmo
assunto e que esteja de acordo com os Critérios de Selegao.

Formas de Aquisigao

A Biblioteca deve observar diferentes formas de obter e incorporar materiais de informagao
para seu acervo. Deve-se dar preferéncia as formas economicamente vantajosas para a IES,
incentivando a comutacdo, a permuta ¢ o recebimento de doacgdo e coleta de materiais
digitais, além do processo de compra propriamente dito. Ressalta-se que todo processo de
aquisicao deve seguir as determinacoes da IES e se submeter aos critérios e restricdes da
selecio positiva, qualquer que seja a forma/modalidade de aquisicio. Um processo
continuo de aquisi¢ao ¢ realizado pela biblioteca com os materiais bibliograficos produzidos
na propria instituicao (trabalhos de conclusao de curso, cadernos cientificos), dos quais a
Biblioteca ¢ depositaria.

As formas de aquisi¢ao de materiais bibliograficos impressos adotadas na biblioteca incluem
compra, doagdo e permuta. Os materiais de informagées em formato digital podem ser
adquiridos por doagio e assinaturas (bases de dados, periddicos eletronicos).

Compra

A compra de material bibliografico impresso e de itens relacionados para o setor ¢ iniciada
pela Biblioteca e repassada ao Setor de Compra da IES para cotacao, onde sao solicitadas
cotagOes de trés fornecedores diferentes. Apds a escolha do fornecedor, ¢ feito o processo
de solicitagdo em sistema para encaminhamento ao setor Financeiro para a efetivagao da
compra.

: { ) Escolhado  |{ Processode | Setor
Biblioteca I e . o
I ) | fornecedor | solicitagdo ‘ Financeiro

Os atendimentos dos pedidos de compra devem seguir as seguintes prioridades:



a) Compra de bibliografias basicas e complementares das disciplinas e programas de
pesquisa;

b) Atualizacao do acervo;

c) Sugestdes de colegiados de cursos;

d) Reposicao de acervo.

Doagao

A doagido ¢ uma forma de aquisi¢io e acontece espontaneamente por parte dos doadores,
que podem ser autotes, editoras e/ou usuarios comuns. Todavia, as doa¢des sao avaliadas
pela Coordenagao de Bibliotecas conforme os critérios de selecao para somente entio
serem incorporadas ao acervo.

Permuta

Permuta € o processo de troca de publicacbes entre instituigdes. O critério é qualitativo e
nao ha obrigacdo de equivaléncia de quantidade entre titulos enviados e titulos recebidos
por permuta pela IES. O objetivo principal desse processo é o estabelecimento de parcerias
entre institui¢oes buscando melhor atender aos seus usuarios. A permuta pode ser feita com
materiais publicados pelas IES e/ou duplicatas de titulos ja existentes nos acervos.

Materiais digitais

A produgao cientifica dos professores efetivos, pesquisadores e discentes da IES, para
compor o acervo das bibliotecas digitais, ¢ recebida pela Coordenacdao de Bibliotecas e
incorporada ao Sistema Inetgrado de Biblioteca (SiBi) Unimestre para disponibiliza¢ao em
Acesso Aberto para a consulta por parte dos usuarios.

Organizagiao do Acervo

A Biblioteca Central ¢é responsavel pelo registro e preparacao dos itens para o acervo,
incluindo catalogagao, classificacao, indexacio e etiquetagem. A catalogac¢io ¢ realizada em
um sistema unificado da IES que permite a recuperagao de titulos de todas as unidades
bibliotecarias que possuem exemplares dentro da busca especificada. Os materiais em
formato digital estao disponiveis e acessiveis nas respectivas bibliotecas digitais e portais da
IES para qualquer usuario com vinculo institucional.
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Acoes Corretivas Associadas ao Acompanhamento e a Avaliagdao do
Acervo

As colecoes da biblioteca estao sob constante avaliagao, visando a eficacia e relevancia do
acervo para a comunidade académica. O processo de avaliacao fornece subsidios para as
acoes de desenvolvimento do acervo, identificando lacunas, duplicacdes, obsolescéncias e
desgastes fisicos. As ferramentas utilizadas no processo de avaliagao do acervo incluem:

a) Relatorios de circulagio de material, contendo quantidade de empréstimos e
consultas;

b) Analise das bibliografias basicas e complementares;

c) Estado de conservacao das obras;

d) Sugestoes dos usuarios para aquisicao de material bibliografico ou assinatura de

bases de dados;
e) Relatorios de uso das bases de dados assinadas.

Bibliotecas Digitais e Portais

A Biblioteca oferece aos usuarios acesso as bibliotecas virtuais com assinatura corrente e
portal para consulta de monografias e cadernos cientificos (em parceria com o setor de
Pesquisa e Extensdao). O conteudo disponivel em formato digital possui acesso aberto a
comunidade académica, que inclui: repositorio e portal de publicacdes da Pesquisa &
Extensao.

Seguranga do Acervo

Nossa biblioteca mantém um cuidadoso controle sobre o acervo, que nao é de acesso
aberto, mas restrito, o que facilita o monitoramento e registro das movimentagoes.
Adotamos medidas rigorosas para garantir a conservagao e organiza¢ao do material.

Contamos com uma equipe de vigilancia patrimonial para garantir a seguranga das
instalacoes e do acervo. Cameras de monitoramento estdo estrategicamente posicionadas
dentro e ao redor do setor, permitindo o acompanhamento das atividades. Essas medidas
contribuem para o controle efetivo do acervo e para a prevengao de danos ou perdas.

Riscos inerentes as atividades das bibliotecas (fisicos, quimicos, biolégicos, de infraestrutura
e outros) que podem danificar o acervo e as respectivas medidas paliativas para enfrenta-
los estdo descritas no Plano de Contingéncia da Biblioteca.
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Conservacao e Restauracao

Os acervos da biblioteca contam com um processo basico de conservagao e restauragao de
material. A conservacdo ¢ feita de forma preventiva e curativa, enquanto o processo de
restauragao propriamente dito visa aplicar medidas e acdes que preservem a originalidade
do livro.

Desbastamento

O desbastamento é o processo de remanejamento de itens ou cole¢oes com baixo uso,
consistindo na realocacao desses itens para o deposito ou sala especifica, onde ficam por
determinado periodo para eventual consulta. Esse procedimento permite abrir espagco no
acervo para a inclusio de itens novos, atualizando o acervo. Passado o periodo
determinado, caso nao haja demanda, os itens seguem para o processo de descarte,
conforme a norma da IES.

Processo de Descarte

O processo de descarte de material pertencente o acervo da Biblioteca Adalberto Pessoa
Lopes do IAES depende da avaliacio da coordenagdo da biblioteca. O trabalho de
identificagao dos itens a serem indicados para descarte baseia-se na deteriorizagao do
material por conta de sua utilizagdo e manuseio. A baixa do acervo das bibliotecas ¢ feita
no sistema da Biblioteca com a desabilitacio do material para circulagio, com data e
justificativa para a baixa.

Atualizagao da Politica de Desenvolvimento de Acervo

O Plano de Atualizacao dos Acervos da biblioteca da IES devera ser reavaliado e atualizado
a cada novo ciclo do Planejamento e Desenvolvimento Institucional (PDI), de forma a
atender os objetivos estratégicos do IAES, ou sempre que se fizer necessatrio.
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